PATVIRTINTA

Prezidento Valdo Adamkaus gimnazijos
direktoriaus 2022 m. vasario 9 d.
jsakymu Nr. VK-106

PREZIDENTO VALDO ADAMKAUS GIMNAZIJOS BENDRUOMENES NARIU,
PASALINIU ASMENU LANKYMOSI GIMNAZIJOJE TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1.  Prezidento Valdo Adamkaus gimnazijos bendruomenés nariy, pasaliniy asmeny
lankymosi gimnazijoje tvarkos aprasas (toliau — ApraSas) parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos
vaiko minimalios ir vidutinés priezitiros jstatymu, Prezidento Valdo Adamkaus gimnazijos Darbo
tvarkos taisyklémis, siekiant uztikrinti gimnazijoje esan¢iy mokiniy, darbuotojy sauga ir sveikata,
gimnazijos materialiojo turto apsaugg bei sklandZig ir netrikdoma jstaigos veikla.

2. Gimnazijos bendruomene sudaro mokiniai, mokiniy tévai (globéjai/riipintojai),
gimnazijoje dirbantys darbuotojai.

3. Aprasas apibrézia gimnazijos bendruomenés nariy, paSaliniy asmeny lankymosi

gimnazijoje fiksavima, budétojo veiksmus bei atsakomybe.

Il. GIMNAZIJOS DARBUOTOJU IR MOKINIU PATEKIMO I GIMNAZIJA
TVARKA

4.  Gimnazijos darbuotojai, dirbantys adresu Bitininky g. 31 j Sio adreso gimnazijos pastata
patenka ir 1§ jo iSeina tik skenuodami pra¢jimo kontrolés sistemos kortele, kuri susieta su elektronine
lankomumo fiksavimo sistema. Darbuotojai, dirbantys adresu Sestoky g. 30 j §io adreso pastata patenka
pro pagrindines pastato duris jleidziant budétojui.

5. Mokiniai, kurie mokosi adresu Bitininky g. 31 j Sio adreso gimnazijos pastata patenka
vadovaujantis Prezidento Valdo Adamkaus gimnazijos pra¢jimo kontrolés sistemos korteliy naudojimo
taisyklémis. Mokiniai, kurie mokosi adresu Sestoky g. 30 j $io adreso pastata pastata patenka pro
pagrindines pastato duris jleidziant budétojui.

6.  Darbuotojai ir mokiniai, kurie atvyksta i§ pastato adresu Sestoky g. 30 j pastata adresu

Bitininky g. 31, i pastato visy ileidziami budétojo.
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I11. MOKINIU TEVU REGISTRAVIMAS IR JLEIDIMO | GIMNAZIJA TVARKA

7.  Gimnazijos direktorius, direktoriaus pavaduotojai, pagalbos vaikui specialistali,
mokytojai bei kiti gimnazijos darbuotojai priima mokiniy tévus (globéjus/riipintojus) jstaigos darbo
laiku i$ anksto suderinus susitikimo laikg su konkre¢iu asmeniu.

8.  Asmenys, sudering vizita, informuoja apie ji gimnazijos budintj. Atvykus mokiniy
tévams (glob&jams/ripintojams) gimnazijos budintysis nurodo jiems laukti vestibiulyje laukimo vietoje
ir informuoja mokytojg ar administracijos atstova, kuris derino vizita.

9.  Mokiniy tévai (glob¢jai/ripintojai) pokalbiams su mokytojais registruojami  pries§
pamokas ar po jy, t.y. ne pamoky metu, kad tai netrukdyty ugdymo procesui. Trukdyti mokytoja ugdymo
proceso metu: per pamoka, renginj, projekting veikla, neformaliojo ugdymo uzsiémimus ar pan.
draudziama.

10. ISimtys taikomos atviry bendruomenés dieny, visuotiniy susirinkimy, masiniy kultiiriniy,

projektiniy, sportiniy renginiy metu, kuomet vykdoma atskira dalyviy registracija.

IV. PASALINIU ASMENU REGISTRAVIMAS IR JLEIDIMO | GIMNAZIJA TVARKA

11. PaSaliniai asmenys ] gimnazijos pastatus jleidziami tik i§ anksto telefonu sudering
priémimo laika.

12. Pasaliniai asmenys prie dury gimnazijos budiné¢iam privalo pateikti asmens tapatybe
patvirtinant] dokumentg su nuotrauka.

13. Budétojui ir kitiems darbuotojams draudziama jleisti j gimnazijg pasalinius asmenis be
gimnazijos administracijos leidimo.

14. Pasaliniai asmenys, atsisak¢ pateikti asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta, ]
gimnazijos pastatus nejleidziami.

15. Kilus jtarimams dél asmens tapatybés, budétojas turi teise iSsikviesti gimnazijos
administracijos atstovg tapatybés klausimui nustatyti.

16. Jei asmuo, norintis patekti j gimnazija, neteikia informacijos, pas ka yra susitares
pokalbiui, atsisako uZzsiregistruoti bud¢jimo zurnale, nepaiso budétojo draudimo patekti j patalpas
neuzsiregistravus, jziiliai elgiasi ar yra neblaivus, budétojas apie tai privalo informuoti administracija

arba iskviesti policijg.
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17.  Asmenys, kurie nedirba ar nesimoko gimnazijoje, atéj¢ j gimnazija privalo uzsiregistruoti
pas budétoja ,,Pasaliniy asmeny registracijos zurnale”.

18. Budétojas tiesiogiai atsakingas uz ,,Pasaliniy asmeny registracijos zurnalo” pildyma, t.y.
nurodyty:

18.1.savo varda, pavarde,

18.2.atvykimo ir iSvykimo laika;

18.3.renginj ar asmenj, pas kurj atvyko.

19. Budétojas, priimdamas pasSalinj asmenj, reikalui esant, suteikia asmeniui reikalinga
informacija, iSkviefia asmenis, su kuriais suderintas vizitas ar esant reikalui palydi iki reikiamy

kabinety.

V. MOKINIU ISKVIETIMAS IS PAMOKU DALYVAUJANT PASALINIAMS ASMENIMS

20. Mokinj i§ pamokos gali prasyti iSkviesti tik tam jgalioty institucijy atstovai, turintys
atitinkamus jgaliojimus. Mokinj iskviesti galima tik kartu su vaiko atstovu: socialiniu pedagogu, klasés
auklétoju, direktoriaus pavaduotoju ugdymui ar direktoriumi.

21. Jei mokinj iskviecia policijos pareigiinai, juos lydintis gimnazijos darbuotojas (klasés
auklétojas, socialinis pedagogas, direktoriaus pavaduotojos ugdymui) informuoja mokinio tévus
(globé¢jus, riipintojus) ir dalyvauja apklausoje.

22. Mokinio artimiesiems (tévams, globéjams, riipintojams, broliams, seserims,) praSant,
mokytojas mokinj i§ pamokos gali isleisti tik tada, jei asmeniSkai pazjsta mokinio artimuosius. Jei
mokytojas mokinio artimyjy nepazjsta, papraso jy parodyti asmens dokumentg bei pasiteirauja mokinio,
ar minéti asmenys yra jo artimieji, gavgs mokinio teigiama atsakyma, gali iSleisti jj i§ pamokos. Nesant
iSvardinty aplinkybiy prasantys asmenys privalo kreiptis ] klasés auklétoja, socialinj pedagoga,

direktoriaus pavaduotoja ugdymui, direktoriy ir gauti jy sutikima.

VI. MOKINIU PASIEMIMAS PASIBAIGUS UGDYMO PROCESUI

23. Mokiniy tévai (globéjai/riipintojai) atvyke pasiimti mokinio pasibaigus ugdymo procesui
(pamokoms, neformaliojo Svietimo veiklai, projektinei veiklai, renginiui ar pan.) telefonu apie tai

informuoja mokytoja ir laukia mokinio lauke prie pagrindiniy gimnazijos dury.



VII. PASALINIU ASMENU LANKYMASIS GIMNAZIJOS TERITORIJOJE

24. Pasaliniai asmenys, kurie lankosi gimnazijos sporto aikStyno teritorijoje, privalo grieztai
laikytis naudojimosi sporto aikStynu taisyklémis. Asmenys, nesilaikantys reikalavimu atsako teisés akty
nustatyta tvarka. Siy asmeny lankymosi sporto aikityne stebésena ir kontrole vykdo direktoriaus
pavaduotojas tkio reikalams.

25. PaSaliniams asmenims gimnazijos tertorijoje naudotis gimnazijos infrastruktira (sporto
aikStynu, zaidimy aikstelémis, lauko treniruokliais ir kt.) leidziama tik gimnazijoje pasibaigus ugdymo
procesui, netrukdant gimnazijos darbuotojams atlikti jiems pavesty funkcijy, t.y. organizuoti pamoky ar
kt. veikly su mokiniais.

26. Paprasius gimnazijos darbuotojui, pasaliniai asmenys privalo pasitraukti i§ gimnazijos
teritorijos iki darbuotojo nurodyto laiko.

27. Pastebéjes niokojamg sporto aikStyno inventoriy, jranga, direktoriaus pavaduotojas ukio
reikalams privalo skubiai reaguoti, apie jvykj informuoti gimnazijos direktoriy, nustatyti jvykio
kaltininkus ir uztikrinti Zalos atlyginima teisés akty nustatyta tvarka.

28. PasSaliniams asmenims ir gimnazijos bendruomenei gimnazijos teritorijoje rukyti

draudZiama, tai laikoma grubiu drausmés pazeidimu.

VIIL. BUDETOJO ATSAKOMYBE JGYVENDINANT $] TVARKOS APRASA

29. Budétojui draudziama palikti savo darbo vieta.
30. Budétojas privalo laikytis §io Apraso nuostaty.
31. Esant Sio aprago pazeidimams budétojas privalo iskviesti policija.

32. Uz veiksmy atlikimg ar neatlikima budétojas atsako darbo tvarkos taisyklése nustatyta tvarka.

IX. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

33. Aprasas skelbiamas vieSai gimnazijos interneto svetainéje.
34. Visi asmenys, norintys patekti j gimnazijos pastatus, privalo laikytis §io Apraso nuostaty.
35. Tvarkos aprasas gali biti koreguojamas atsizvelgiant j gimnazijos bendruomenés poreikius,

pasikeitus teisés aktams, kitiems gimnazijos veikla reglamentuojantiems dokumentams.
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36. Pasaliniy asmeny lankymosi gimnazijoje apskaitos kontrole vykdo direktorias pavaduotojas
tkio reikalams.

PRITARTA
Prezidento Valdo Adamkaus gimnazijos
Taryboje 2022-02-03 protokolo Nr. 1.16-(12)-1



