PATVIRTINTA
Prezidento Valdo Adamkaus gimnazijos
Direktoriaus 2023 m. Rugséjo 14 d. jsakymu Nr. VK-338

PREZIDENTO VALDO ADAMKAUS GIMNAZIJOS
TARPTAUTINIU PROJEKTU MOBILUMO IGYVENDINIMO ORGANIZAVIMO TVARKOS
APRASAS

I. BENDROJI DALIS

1. Tarptautiniy projekty mobilumo organizavimo ir jgyvendinimo tvarkos aprasas (toliau —
Aprasas) reglamentuoja Prezidento Valdo Adamkaus gimnazijos (toliau — Gimnazija) mokiniy ir mokytojy,
gimnazijos vadovy dalyvavimo tarptautinés programos ,,Erasmus+* projektuose, mobilumy organizavimo
eiga, tikslus, atrankos kriterijus ir atrankos konkurso vykdymo tvarka, projekto dalyviy pa(si)rengima,
mobilumo vizity organizavima, projekty mobilumy dalyviy jsipareigojimus bei atsiskaityma.

2. Aprasas parengtas vadovaujantis Europos Komisijos ,,Erasmus+* programos vadovu.

3. Programos ,,Erasmus+* projektai skiriami mokytojy ir mokiniy mobilumams: mokytojams
ir mokiniams suteikiamos galimybés vykti | 27 ,Erasmus+“ programoje dalyvaujancias  Salis bei
Norvegija, Islandija, Lichtensteing, Turkija ir Makedonijg bei priimti parterius i§ $iy Saliy.

1. PROGRAMOS ,,ERASMUS+*“ MOBILUMO TIKSLAI

4. Pagrindiniai programos ,,Erasmus+“ mokiniy ir mokytojy mobilumo tikslai:

4.1. tobulinti mokiniy ir mokytojy tarpkultiiring kompetencijg susipazjstant su kity Saliy
kultira, Svietimo sistemomis;

4.2. igyti darbo ir mokymosi tarptautinés patirties;

4.3. tobulinti uzsienio kalby mokéjimo kompetencijas;

4.4, diegti pedagogines inovacijas Gimnazijoje, pagal galimybes pritaikyti kity mokykly geraja
patirtj, skleisti savo Gimnazijos patirtj;

4.5. aktyviai dalyvauti siekiant bendry ERASMUS+ tiksly.

I11.  PROJEKTO VEIKLU ORGANIZAVIMAS

5. Projekto veiklas jgyvendina Projekto veikly jgyvendinimo darbo grupé (toliau — Darbo
grupe), kurig sudaro ir jsakymu tvirtina Gimnazijos direktorius.

6. Darbo grupé savo veikla pradeda pasirasius dotacijos sutartj ir baigia jgyvendinus visas
projekto veiklas.
7. Darbo grup¢ jgyvendindama projektines veiklas vadovaujasi ,,Erasmus+* programos

parengtu ir Europos komisijos patvirtintu vadovu einamiesiems metams.

IV. PROJEKTO VEIKLU JGYVENDINIMO DARBO GRUPES NARIU ATSAKOMYBES



8. Darbo grupé atsakinga uz laiku atliktas projektines veiklas ir dalyvavimg dalyviy
atrankos procese bei jo jgyvendinimg. Darbo grupe sudaro:

Projekto vadovas;

Projekto koordinatorius

Projekto finansy administratorius

Projekto dalyviai: mokiniai, mokytojai

8.1.  Projekto vadovas atsakingas uz:

8.1.1. projekto veikly vykdymo dokumenty derinima;

8.1.2. sutariy sudaryma;

8.1.3. projekto biudZeto valdyma, kontrole;

8.1.4. projekto darbo grupés sudaryma per 10 kalendoriniy dieny nuo mobilumo projekto
jgyvendinimo pradZzios;

8.1.5. projekto veikly riziky stebéseng ir projekto veikly vertinimo organizavima;

8.2.  Projekto koordinatorius atsakingas uz:

8.2.1. informacijos pateikimg Nacionalinei agentiirai (toliau — NA) apie jgyvendinamas
veiklas / pakeitimus;

8.2.2. tarpiniy ir galutiniy mobilumo projekto ataskaity savalaikj pateikima NA, ,,Beneficiary
module* sistemos administravima;

8.2.3. rySiy su projekto partneriais ir projekto dalyviais palaikyma;

8.2.4. projekto biudzeto tikslingg 1éSy paskirstyma;

8.2.5. projekto darbo grupés nariy susitikimy organizavima, uzduociy paskirstyma, atlickamy
darby terminy nustatyma;

8.2.6. projekto dalyviy atrankos proceso, parengiamyjy veikly organizavimg ir koordinavima;

8.2.7. projekto dalyviy vizity organizavimg (kelionés, apgyvendinimas, maitinimas, vietinis
transportas, draudimas), mobilumo programos suderinimg su uZsienio partneriais ir jos jgyvendinima;

8.2.8. kalbinio pasirengimo uzsiémimy organizavima (jei taikoma);

8.2.9. projekto veikly ir rezultaty sklaidos (susitikimy, renginio/-iy, konferencijos/-y)
organizavimg Gimnazijos bendruomenei, socialiniams partneriams, projekto dalyviams pagal projekto
paraiSkoje nurodytus planus;

8.2.10. bendradarbiavima su projekto vadovu, mobilumo vizity organizavimg ir jgyvendinima:

8.2.11. preliminariy ir galutiniy dalyviy mobilumo vizito programy derinima;

8.2.12. mobilumo dalyviy mokymosi programos pateikimg ir suderinimg su projekto vadovu
ne véliau nei trys savaités iki mobilumo pradzios;

8.2.13. projekto mobilumo dalyviy mokymosi pasiekimy iskaityma;

8.3.  Projekto finansy administratorius atsakingas uz:

8.3.1. Projekto 1¢Sy apskaitos vedima;

8.3.2. finansiniy pavedimy, mokéjimy, susijusiy su Projekto 1éSomis, atlikimg vadovaujantis
direktoriaus jsakymais;

8.3.3. projekto finansy pirmin¢ kontrole;

8.3.4. moke¢jimy praSymy rengima;

8.3.5. savalaik] apmokéjimg darbo grupés nariams (jei taikoma);

8.3.6. finansiniy pavedimy, susisusiy su Projekto dalyviy pragyvenimo ir kelionés i$laidomis
savailaikj iSmokéjima;



8.3.7. mobilumo projekto 1éSy panaudojimo stebéseng;
8.3.8. tarpiniy ir galutiniy finansiniy ataskaity rengima ir pateikimg Koordinatoriui.

8.4. Projekto dalyviai: mokytojai atsakingi uz:

8.4.1. mokiniy parengimg projekto mobilumui;

8.4.2. projekto veikly organizavimg mokiniams;

8.4.3. pagalbos teikimg Projekte dalyvaujantiems mokiniams atliekant kiirybines ir technines
uzduotis;

8.4.4. mokiniy lyd¢jimg j Projekto mobilumo veiklas kitoje Salyje uztikrinant, kad Projekto
veikly metu mokiniai tausoty savo ir aplinkiniy sveikata, buty saugis, reikalui esant, reikiamos
pagalbos teikima, mediky iskvietima;

8.4.5. teisingg, neSaliSka Projekte dalyvaujanciy mokiniy vertinima;

8.4.6. Projekto veikly informacine sklaidg, pagalbg projeketo Koordinatoriui rengiant
griztamojo rysio, Projekto veikly sklaidos straipsnius;

8.4.7. kalbinj mokiniy parengimg organizuojant ir jgyvendinant kalbinio parengimo kursus
gyvai ar nuotolingje sistemoje (jei taikoma);

8.4.8. vykstantys | darbo steb&jimo mobilumag mokytojai jsipareigoja laikytis ERASMUS+
mokymosi sutarties bei mobilumo mokymosi tikslais dotacijos sutarties salygy;

8.4.9. per penkias darbo dienas po darbo stebéjimo mobilumo pateikti Projekto koordinatoriui:

8.4.9.1. jvykdyta  mobilumg jrodan¢ius dokumentus, t.y. priimanciosios organizacijos
pazyméjima/sertifikata, pritmanciosios organizacijos pasirasyta ERASMUS+ mokymosi sutartj, kelionés
bilietus, kitus finansines islaidas pagrindzian¢ius dokumentus bei atliktas mokymosi uzduotis, kurios
apibréztos ERASMUS+ mokymosi sutartyje;

8.4.9.2. stebéty veikly vertinimo lapus;

8.4.10. internetinés ES apklausos pasibaigus mobilumui uzpildymg ir pateikimg per 30
kalendoriniy dieny nuo kvietimo jg uzpildyti gavimo dienos;

8.4.11. Projekto patirCiy pristatymg bendruomenei;

8.5.  Projekto dalyviai: mokiniai atsakingi uz:

8.5.1. Mobilumo dalyviai — mokiniai atsakingi uz tarptautinés ERASMUS+ programos projekto
triSalio susitarimo prie mokymosi sutarties nuostaty bei programos taisykliy ir kokybés standarty laikymasi;

8.5.2. dalyvavima visose Projekto veiklose nuo sutarties pasiraS§ymo datos iki Projekto pabaigos;

8.5.3. projekto koordinatoriaus, Projekto vykdyme dalyvaujanéiy mokytojy nurodymy laikymasi;

8.5.4. saziningai, laiku atliekamas pavestas uzduotis;

8.5.5. mokinio taisykliy, mandagumo principy laikymasi, punktualuma, buvimg tolerantisku,
alkoholio, tabako, narkotiniy, psichotropiniy medziagy nevartojima, savo ir aplinkiniy sveikatos tausojima
viso Projekto metu;

8.5.6. savalaikj Projekto Koordinatoriaus ar mobilumo metu lydin¢io mokytojo informavimag
iSkilus nesklandumams (sveikatos sutrikimai, iSkilg nepatogumai dél apgyvendinimo ar pan.);

8.5.7. koordinatoriaus informavima, jei d¢l sveikatos buklés ar kity pateisinamy priezasciy tg dieng
mokinys negali dalyvauti Projekto veiklose;

8.5.8. galimybe viso mobilumo metu su juo(a) bet kuriuo paros metu susisiekti mobiliojo rysio
telefonu;

8.5.9. Projekto patir¢iy pristatymag Gimnazijos bendruomenei grjzus i§ mobilumo.



V. PROJEKTO DALYVIU ATRANKOS KRITERIJAI IR ATRANKOS KONKURSO
VYKDYMO TVARKA

9. Mokiniy ir mokytojy atranka vykdo Gimnazijos direktoriaus jsakymu sudaryta
projekto vykdymo darbo grupé.

10. Renkant projekty dalyvius (mokytojus ar mokinius) dalyvauti projektuose, darbo grupé
gimnazijos TAMO dienyne skelbia informacijg apie vykstantj projekta bei projekto dalyviy atrankos
datg(-as), atrankos Kriterijus bei atrankines uzduotis, atrankos organizavimo tvarka, renkamy dalyviy
skaiciy.

11.  Pretenduoti j projekto dalyvius turi teisg:

11.1. visi Gimnazijoje besimokinantys mokiniai (amziaus tarpsnis apibréziamas konkreciai
kiekvienam projektui) jei jie neturi mokymosi spragy ir nuobaudy;

11.2. visi Gimnazijos mokytojai, kuriy uZsienio kalbos (pageidautina angly) mokéjimas ne
mazesnis A2 lygis.

12.  Mokinys ar mokytojas, pageidaujantis dalyvauti atrankoje, iki atrankos dienos apie tai
informuoja Projekto koordinatoriy.

13.  Darbo grupé iki atrankos dienos sudaro pretendenty, norin¢iy dalyvauti projekte, vardinj
sarasg.

14.  Tatranka kvieciami tie pretendentai, kurie atitiko kriterijus, apibréZtus Sio Apraso 11 punkte
irjo 11.1 ir 11.2. papunkciuose.

15.  Pretendentai, pageidaujantys dalyvauti projekte, vertinami pagal tai, kaip pavyko atlikti
atrankines uzduotis. Su uzduociy vertinimo kriterijais pretendentai supazindinami i§ anksto (t.y. likus ne
maziau, kaip 2 savaitéms iki atrankos).

16. Laiméjusiais atrankg laikomi tie pretendentai, kurie surinko didziausig tasky skaiciy.

17.  Pretendentams surinkus vienoda konkursinj balg, laimétojas nustatomas komisijos
balsavimu.

18. Po atrankos darbo grupé sudaro atrinkty ir rezerviniy projekto dalyviy sarasa, kuris
tvirtinamas direktoriaus jsakymu.

19. Gimnazija imasi visy bitiny priemoniy tam, kad iSvengty bet kokio interesy konflikto
atrenkant asmenis dalyvauti projekto veiklose, dalyviy atrankos komisijose ar atrankos procese.

VI. MOBILUMO PROJEKTO DALYVIO PARENGIMAS

20.  Prie$ mobilumo vizita organizuojamas projekto dalyviy parengimas:

20.1. projekto koordinatorius organizuoja kultlirinj parengimg ne véliau nei dvi savaités prie§
mobiluma, t.y. supazindina dalyvius su vizituojama Salimi, pateikia informacija apie jos kultiira, ypatybes,
kultiirinius skirtumus ir t.t.;

20.2. projekto koordinatorius organizuoja projekte numatyty veikly pristatyma, uzduociy
paskirstyma,

20.3. (jei taikoma) projekto dalyviams organizuojamas kalbinis parengimas.

21. Jei projekto dalyviams reikalingas papildomas pedagoginis, psichologinis ar Kitas
parengimas, projekto koordinatorius pasirtipina jo organizavimu ir jgyvendinimu.

Vil. MOBILUMO VIZITU ORGANIZAVIMAS

22.  Projekto mobilumo vizitus organizuoja projekto koordinatorius derindamas su projekto
vadovu.



23.  Projekto mobilumo vizito data nustatoma pagal projekto vykdymo grafika.

24.  Mobilumo laikotarpio pradzios data yra pirmoji diena, kurig dalyvis turi atvykti j
priimancigja organizacija. Mobilumo laikotarpio pabaiga yra paskutiné diena, kurig dalyvis turi biti
priimanciojoje organizacijoje. Kelionés dienos (viena nuvykimui ir viena grizimui) pridedamos prie
mobilumo laikotarpio trukmés ir jtraukiamos apskaiciuojant individualig parama.

25.  Projekto mobilumo vizitas j priimancia institucijg (kelionés, apgyvendinimas, maitinimas,
vietinis transportas ir draudimas) organizuojamas ir vykdomas, vadovaujantis dvisSale projekto sutartimi
tarp NA ir Gimnazijos, bei triSale projekto sutartimi tarp priimanciosios institucijos, Gimnazijos ir
mobilumo projekto dalyvio (mokytojams vykstant j darbo stebéjimo vizitg ir kursus).

26.  Projekto mobilumo islaidos apmokamos vadovaujantis dotacijos sutartimi ir jos priedais.

27.  Projekto vadovas uztikrina, kad vykstantis j vizita projekto mobilumo dalyvis biity
apdraustas biitinosios medicininés pagalbos ir repatriacijos draudimu uzsienyje, draudimu nuo nelaimingy
atsitikimy, civilinés atsakomybés draudimu, nejvykusios arba nutriikusios kelionés draudimu.

VIIl. PROJEKTO MOBILUMO DALYVIO ATSISKAITYMAS

28. Mobilumo laikotarpiui uzsienyje pasibaigus, priimancioji institucija iSduoda Europass
mobilumo dokumentg arba kitg pazyméjima, patvirtinantj, kad sutartyje numatyta programa buvo jvykdyta,
nurodant] jgytas Zinias, jgiidZius ir kompetencijas.

29.  Mokytojai per penkias darbo dienas po mobilumo Projekto vadovui pateikia jvykdyta
mobilumg jrodan¢ius dokumentus: priimanciosios organizacijos pazymeéjima/sertifikatg, priimanciosios
organizacijos pasiraSytag ERASMUS+ mokymosi sutartj, kelionés bilietus, kitus finansines i$laidas
pagrindzianc¢ius dokumentus, stebéty veikly vertinimo lapus bei atliktas mokymosi uzduotis, kurios
apibréztos ERASMUS+ mokymosi sutartyje;

30. Mokytojai, dalyvave mobilume, uzpildo interneting ES apklausa mobilumui pasibaigus
per 30 kalendoriniy dieny nuo kvietimo jg uzpildyti gavimo dienos;

31. Mobilumo projekto dalyvis apie pasiektus rezultatus parengia viesinimo straipsnj
gimnazijos tinklapiui ir socialiniams tinklams per 30 kalendoriniy dieny nuo jvykusio mobilumo bei
parengia mobilumo vizito pristatymg (Power Point ar kitu prezentacijai tinkamu formatu) ir pristato
gerosios patirties sklaidos renginiuose.

IX.  BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

32. Mobilumo projekto dotacijos dydis nustatomas Europos Komisijos, Nacionalinés
agentliros (toliau — NA). Uz tikslingg €Sy, skirty mobilumo projektui vykdyti panaudojimg atsakingas
projekto dalyvis.

33.  Sio aprafo nuostatos taikomos ne tik Erasmus+ projekty atzvilgiu, bet ir kitiems
kvalifikacijos keélimo (judumo) projekty programos projektams Gimnazijoje atsizvelgiant |
finansavimo programos administravimg ir finansy tvarkyma apibendrinan¢ius dokumentus/taisykles.
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